
 

                                      ค ำสั่งโรงเรียนสัตหีบวิทยำคม 
                                                         ที่   253 / 2567 
                                 เรือ่ง  แต่งตั้งบุคลากรปฏิบัติหน้าที่กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป  
               โรงเรียนสัตหีบวทิยาคม ภาคเรียนที่ 1 ประจ าปีการศึกษา 2567 (ฉบับแก้ไขและเพ่ิมเติม) 
                                   .........................................................................................................  

   ตามค าสั่งโรงเรียนที่ 73/2567 สั่ง ณ วันที่ 1 พฤษภาคม 2567 เรื่อง  แต่งตั้งบุคลากรปฏิบัติหน้าที่
กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป เนื่องจากมีการเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ในฝ่ายงานและมีครูอัตราจ้าง  เข้ามาปฏิบัติงาน
เพ่ือให้การด าเนินงานกลุ่มบริหารงานทั่วไปเป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีประสิทธิภาพ  จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ในกลุ่ม    
บริหารงานทั่วไปภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2567 (ฉบับแก้ไขและเพ่ิมเติม) ดังนี้ 

1. งำนประชำสัมพันธ์กำรศึกษำ  ประกอบด้วย 
     1. นางสาวจุฬาลักษณ์ บัวล้อม             ครผูู้ช่วย เจ้าหน้าที่ 
 

มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนดังนี้ 
1. วางแผนงาน/โครงการ การด าเนินการประชาสัมพันธ์โรงเรียนในด้านต่างๆ 
2. ก าหนดแนวทางในการเผยแพร่ข่าวสารข้อมูลต่างๆของโรงเรียน เช่น เว็ปไซด์ เอกสารสถานีวิทยุชุมชน  
    เสียงตามสายภาคเช้า และช่วงพักกลางวัน ฯลฯ 
3. ประชาสัมพันธ์กิจรรมกรรมของโรงเรียนในสื่อต่างๆ 
4. จัดท าเอกสาร-จุลสารประชาสัมพันธ์เพ่ือเผยแพร่ข่าวสาร รายงานผลการปฏิบัติงานและความเคลื่อนไหว  
    ของโรงเรียนให้นักเรียนและบุคลากรทั่วไปทราบ 
5. ถ่ายภาพกิจกรรมต่าง ๆ ของโรงเรียน และเก็บรวบรวมให้เป็นหมวดหมู่สามารถสืบค้นได้ 
6. จัดกิจกรรมพิธีการหน้าเสาธงให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
7. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย                                                    

           ให้บุคลากรที่ได้รับแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่อย่างมีประสิทธิภาพ  เพ่ือประโยชน์ของทางราชการสืบไป 

              สั่ง ณ วันที่  20  สิงหาคม   พ.ศ. 2567 

 

                                                            
                                                     (นางณัฐชา  จันทร์ดา)   
                                            ผู้อ านวยการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 
 


