
  

                                                              

                                                          

                                                       ค ำสั่งโรงเรียนสัตหีบวิทยำคม 
                                                              ที่  149 /2566 
                 เรื่อง แต่งตั้งบุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่กลุ่มบริหำรงำนบุคคล กำรเงินและสินทรัพย์ (แก้ไขเพ่ิมเติม) 
                                                โรงเรียนสัตหีบวิทยำคม  ประจ ำปี 2566                                                 
                                   ......................................................................................... ................ 
              ด้วยโรงเรียนสัตหบีวิทยำคมมีบทบำทหน้ำที่ ขอบข่ำยและภำรกิจบริหำรและจัดกำรสถำนศึกษำท้ัง 4 ด้ำน 
คือ  กำรบริหำรงำนวิชำกำร กำรบริหำรงำนบุคคล กำรเงินและสินทรัพย์ กำรบริหำรงำนกิจกำรนักเรียนและกำร
บริหำรงำนทั่วไป  เพ่ือให้กำรบริหำรจัดกำรศึกษำตำมภำระหน้ำที่ของสถำนศึกษำที่บัญญัติไว้ในกฎหมำยกำรศึกษำและ
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง  ด้วยควำมเรียบร้อยและมีประสิทธิภำพ 

              อ้ำงถึงค ำสั่งโรงเรียนสัตหีบวิทยำคมที่ 109/2566  เรื่อง แต่งตั้งบุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่กลุ่มบริหำรงำน
บุคคล กำรเงิน และสินทรัพย์ โรงเรียนสัตหีบวิทยำคม ประจ ำปีกำรศึกษำ 2566 ให้ยกเลิกคณะกรรมกำรที่ 14      
งำนธนำคำรโรงเรียน และแต่งตั้งคณะกรรมกำรชุดนี้ปฏิบัติหน้ำที่แทน ดังนี้ 

    งานธนาคารโรงเรียน   ประกอบด้วย 
     1. นำงสำววิริญญำ  ศรีเก้ือกลิ่น   ครู                      หัวหน้ำงำน 
     2. นำงสำวกนกพรรณ นันไชยวงศ์      ครผูู้ช่วย                                          เจ้ำหน้ำที่ 
     3. นำงพัสสุดำ  เรืองวัฒนำนนท์     พนักงำนรำชกำร เจ้ำหน้ำที่ 

    มีหน้าที่ปฏิบัติงานดังนี้ 
     1. ส่งเสริมให้เห็นคุณค่ำของกำรประหยัด กำรออมและเห็นควำมส ำคัญของระบบบริกำรของธนำคำร – กำรเงิน 
     2. ประสำนงำนกับธนำคำรออมสินสำขำสัตหีบ 
     3. ให้บริกำรรับฝำก - ถอนเงินให้กับนักเรียน ครูและบุคลำกรโรงเรียนสัตหีบวิทยำคม                        
     4. จัดท ำบัญชีเงินฝำกเป็นรำยบุคคล 
     5. จัดท ำโครงกำรเพ่ือส่งเสริมให้นักเรียน ครูและบุคลำกรโรงเรียนสัตหีบวิทยำคมมำเปิดบัญชีและเพ่ิมเงินฝำก  
         จัดหำของขวัญเพ่ือมอบให้สมำชิกเป็นรำยเดือน/ปี เพ่ือเป็นก ำลังใจ 
     6. นิเทศ ก ำกับ ติดตำม ประเมินผลกำรด ำเนินงำนและจัดท ำแบบสอบถำมควำมพึงพอใจของผู้เกี่ยวข้อง 
     7. จัดท ำสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนเป็นรูปเล่มและน ำเสนอฝ่ำยบริหำรตำมล ำดับเพื่อรับทรำบข้อมูลทุกสิ้นป ี   
          กำรศึกษำ 
 8. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย                                                                                                                       

       ให้บุคลำกรที่ได้รับแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่อย่ำงมีประสิทธิภำพ  เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรสืบไป 

   สั่ง ณ วันที่   9 มิถุนำยน  พ.ศ. 2566 

                                                            
                                                     (นำงณัฐชำ  จันทร์ดำ)   
                                           ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนสัตหีบวิทยำคม 
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